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Freguesia de Figueird (Santiago e Santa Cristina)

Estrutura de Mapa de Pessoal da junta de Freguesia de Figueiré (Santiago e Santa Cristina), nos termos do Artigo 52 da LVCR (1)

{Referente ano 2025)

Atribuices / Competéncias / Actividades

Carreira / categoria

Numero de postos de
trabalho
{ocupados)

Numero de postos de
trabalho
{a ocupar)

Servigos Administrativos

Efectuar o processamento de vencimentos, beneficios
socials, e outros abonos do pessoal e dos autarcas

- Registo e controlo da assiduidade e antiguidade dos
trabalhadores

- Efectuar os procedimentos relativos as aquisi¢des
necessarias ao normal funcionamento dos servigos

- Assegurar o cumprimento do Orgamento e Contas, através
da boa execugdo e escrituragdo das receitas e despesas

- Atendimento ao pidblico

- Apoio aos orgdos e servigos da Junta, através da elaboragio
de documentos, e prepara¢io necessaria a prossecuciio das
suas actividades

- Assegurar o expediente geral

- Promover a divulgacdo das actividades da Junta

Assistente Técnico
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